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¿Qué es la Guía de Estudio Digital?

La guía de Estudio Digital es 
un instrumento académico 
y una herramienta de auto 
estudio en casa.  Está 
concebida a partir de 
estándares establecidos por 
el Ministerio de Educación 
Superior Ciencia y Tecnología 
– MESCyT–  como institución estandarizadora de los procesos 
formativos de nuestro país, a su vez,  el uso de la Guía es 
mandatorio en el MEDUC y representa una ayuda reflexiva 
pues posee el contenido de la asignatura.
 
En este instructivo se te mostrará cómo acceder a tu guía 
para descargarla y cómo trabajarla,  recuerda que solo debes 
hacer la descarga una vez y te recomendamos guardarla 
en un dispositivo USB, para que de esta manera, pueda 
ser portable y la puedas trabajar en cualquier computador 
desde el dispositivo, ten en cuenta que si has realizado 
alguna actividad y descargas nuevamente la guía, ésta será 
sustituida perdiéndose todo lo que hasta el momento habías 
completado.

La guía cuenta con recursos en diferentes formatos, se ha 
hecho un gran esfuerzo para que puedas tener una guía 
completa con recursos y actividades que propiciarán un 
aprendizaje significativo, te exhortamos a que utilices la 
guía de manera consciente y efectiva, leyendo los recursos 
y realizando las diferentes actividades que se te proponen 
pues te ayudarán a estar preparado en los encuentros y en 
las pruebas evaluativas.   

¡Adelante!
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¿Cómo puedo acceder a mi guía?

La guía deberás descargarla utilizando 
un computador con conexión a Internet, 
te recomendamos utilizar el explorador 
Mozilla Firefox para acceder a la guía.  
En la página www.unicaribe.edu.do ir a la 
opción Campus Virtual y seleccionar del 
menú la opción Guías de Estudio Digitales.

La ilustración 2 muestra la pantalla principal donde debes 
colocar tu matricula utilizando el guión, tanto como usuario 
y como contraseña y pulsar el botón de entrar de la parte 
inferior. 
		  Ej.: 2001-1477

Ilustración 1. Página de Unicaribe
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Bienvenido(a) a la Guía de Estudio Digital, desde aquí podrás 
acceder a las guías activas según tu selección. 

Te recomendamos que al terminar utilices el link de Salir, para 
evitar que tu usuario quede activo.

Ilustración 2. Pantalla principal para colocar credenciales

Ilustración 3. Pantalla de Bienvenida de la Guía.
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Luego de haber accedido a mi guía ¿Cuáles pasos debo 
de seguir?

Al seleccionar la 
opción Guía se 
despliega un menú 
donde deberás dar 
clic en Selección, 
aquí podrás ver la(s) 
guía(s) de acuerdo a 
tu selección. 

¿Cómo puedo descargar la guía?  

Para descargar la guía, solo pulsa en la opción descargar y 
verás el cuadro 
de diálogo  que 
se muestra en 
la ilustración 5, 
elige la opción 
G u a r d a r 
Archivo y 
para finalizar 
pulsa el botón 
Aceptar. 
La guía viene comprimida para 
que sea  más ligera al descargar 
desde el Internet. Elige el 
descompresor WinRAR, si no 
lo tienes lo puedes descargar 
gratis de internet.  Al descargar 
la guía quedará guardada en la 
carpeta de Descargas, localiza 
el archivo zip con el nombre de 

Ilustración 5.  Como descargar la guía.

Ilustración 4. Opción de selección de la guía.
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la guía que descargaste, extrae la guía utilizando la opción 
Extraer en … Ej.: Extraer en Informática I / Esto hará que se 
cree una carpeta con todos los archivos que componen la 
guía, colócala en el lugar donde quieres, recuerda que se 
te recomienda grabarlo directamente en un dispositivo USB 
para que tu guía pueda ser portable.

¿Cómo puedo acceder a la guía después de descargada?

Descargada la guía podrás acceder a ella mediante el ícono 
Guía (ilustración 7), asegúrate de acceder mediante este 
ícono pues es el ejecutable que te permitirá ver la guía en su 
totalidad. 

Ilustración 6.  Ventana Descarga.

Selecciona esta 
opción, esta crea una 
carpeta de manera 
automática de la 
guía descargada.
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ESTRUCTURA DE LA GUÍA
¿Cuáles partes componen la Guía de Estudio Digital?

Cargada la guía verás una pantalla como la ilustración 8.  En 
la parte superior verás el logo de la escuela a la que pertenece 
tu asignatura y el título de la asignatura.

La barra superior presenta varias 
pestañas con las opciones de la guía: 
Prólogo, las cinco Unidades de la guía, 
Evaluación Integradora y Referencias.  

A la izquierda estarán las opciones 
de las diferentes pestañas de la barra 
superior.

La primera pestaña es el Prólogo 
(ilustración 10), contiene: Palabras 
del Rector, Presentación de la guía, 

Ilustración 8. Ventana de la Guía

Ilustración 9. Barra superior que presenta las pestañas de opciones.

Ilustración 10. Contenido de la 
primera pestaña de Prólogo. 
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Próposito, Instrucciones para el uso de la Guía y Estructura.

¿Qué partes componen las unidades?

Cada unidad está compuesta 
por las siguientes partes:

Clave de Comprensión: Es 
un conjunto de informaciones 
que te sirven de apoyo en tu 
autoestudio. Presta especial 
atención pues ahí se te orienta 
de lo que encontrarás en la 
unidad, así como también, 
recomendaciones importantes 
para un mejor desarrollo de tus 
actividades.

Recursos de Aprendizaje (RA): es un material donde 
encontrarás informaciones que te permitirán desarrollar 
el contenido de la unidad.  En esta sección encontrarás 
recursos, tales como: lecturas, presentaciones PPT, Videos, 
ilustraciones, audio, entre otros. Estos pueden estar insertos 
en la guía o recomendados en la bibliografía.  Aprovecha cada 
uno de estos recursos propuestos que te serán de mucha 
utilidad.

Algunos de estos recursos lo podrás ver directamente en la 
pantalla; pero otros deberás descargarlos para poder verlos, 
para esto utiliza la barra que se muestra en la parte inferior de 
la instrucción del recurso. (Ver ilustración 12)
   

Ilustración 11. Partes que componen 
las unidades.
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Actividades de Aprendizaje (AA): Son ejercicios que 
te permiten interactuar con el recurso a fin de facilitar el 
desarrollo de las competencias. Dentro de las actividades de 
aprendizaje encontrarás: Contestar cuestionario, analizar un 
caso, realizar una tarea (subir archivo o en línea), para esta 
opción para las tareas de tipo cargar archivo, utiliza la barra 
cargar archivo, señalada en la ilustración 13, también se te 
propondrá la elaboración de proyectos, resolver problemas, 
actividades lúdicas (scorm) como sopa de letras, crucigramas, 
entre otros. 

 

Ilustración 12. Recurso desplegado.

Ilustración 13.  
Visualización 
de actividades
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Evaluación de la Unidad: Al final de cada unidad tendrás 
una evaluación que abarcará todo lo que viste en dicha unidad, 
esta no es calificable pero te permitirá identificar cuánto has 
aprendido de los contenidos trabajados, así como en cuáles 
aspectos necesitas fortalecer.  Encontrarás ítems que pueden 
ser selección simple, de doble alternativa y falso / verdadero.

Recurso de Ampliación: Son recursos complementarios 
con los que podrás profundizar sobre los contenidos tratados 
en la unidad. En esta podrás encontrar libros digitales, videos 
más extensos, juegos de naturaleza lúdica (hot potatoes, 
jclic), lecturas más extensas, proyectos de investigaciones, 
vínculos (links)  a portales especializados, entre otros.

Evaluación Integradora: Esta evaluación la encontrarás 
luego de la Unidad 5 que es la última y tiene como finalidad 
evaluarte en cuanto al contenido de todas las unidades.

¿Cómo entregar la Guía de Estudio?

Deberás entregar la guía por unidad y de manera individual, 
luego de completarlas, para ello sigue los pasos:

1. Desde la guía ubica en el menú superior Archivo y pulsa en 
la opción Generar Archivo, estos pasos generará un archivo 
comprimido que podrás subir a la plataforma para entregar al 
profesor. Se recomienda organizar los archivos en carpetas.

Ilustración 14. Pantalla donde se generan los archivos comprimidos
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2. Deberás hacer los pasos para acceder a la guía desde 
tu usuario en la plataforma, Entrar que está señalado en la 
ilustración 15, acceder a la Unidad que deseas entregar.

3. Guarda la Unidad con el nombre correspondiente. Ej.: Si 
vas a entregar la Unidad 1 cólocale el mismo nombre.

4. En el botón Buscar Archivo podrás adjuntar el archivo 
que has generado.  Con esto habrás entregado la unidad,  
recuerda de seleccionar en la plataforma la unidad que 
quieres adjuntar.

Ilustración 15. Visualización de guía y enlace a descarga y entrar.

Ilustración 16. Proceso para entrega la guía.
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Esperamos que este instructivo pueda responder las 
principales inquietudes que te puedan surgir, recuerda que 
habrá un equipo que te dará soporte en todos los procesos 
tanto en el aspecto académico como en el aspecto técnico de 
la guía.

----------------------------------------------------

Para mayor información y soporte, aquí encontrarás los 
contactos que estarán para servirte:

Mesa de Ayuda
809-616-1616 ext.: 252

Dirección de Innovación y Tecnología
809-616-1616 ext.: 506 - 355 - 505 - 523 - 237

Ilustración 17. Archivo generado correctamente


